AKSARAY UNIVERSITESI
ORTAKOY MESLEK YUKSEKOKULU
BURO YONETIMI VE YONETiCi ASISTANLIGI
BURO YONETIMI VE YONETiCi ASISTANLIGI

1.Yariyil Ders Plani

Ders Kodu Ders Adi T+HU+L Zorunlu/Secmeli AKTS
AIT 191 ATATURK ILKELERI VE INKILAP TARIHI | 2+0+0 Zorunlu 2
BIL 181 TEMEL BILGISAYAR BILIMLERI 1+1+0 Zorunlu 2
BUR 101 GENEL ISLETME 2+0+0 Zorunlu 4
BUR 103 TICARI MATEMATIK 2+0+0 Zorunlu 4
BUR 105 SEKRETERLIK BILGISI 2+0+0 Zorunlu 3
BUR 109 HUKUKUN TEMEL KAVRAMLARI 2+0+0 Zorunlu 3
BUR 111 PROTOKOL BILGISI 2+0+0 Zorunlu 3
BUR 113 IKTISADA GIRIS 2+0+0 Zorunlu 4
ING 185 YABANCI DIL | 2+0+0 Zorunlu 3
TDI 195 TURK DiLIi | 2+0+0 Zorunlu 2

Toplam AKTS
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2.Yariyil Ders Plani

Ders Kodu Ders Adi Zorunlu/Segmeli
AIT 192 ATATURK ILKELERI VE INKILAP TARIHI II Zorunlu
BUR 104 YONETIM VE ORGANIZASYON 2+0+0 Zorunlu 4
BUR 106 GENEL ILETISIM 2+0+0 Zorunlu 3
BUR 108 ORGUTSEL DAVRANIS 2+0+0 Zorunlu 2
BUR 110 MESLEKI YAZISMALAR 2+0+0 Zorunlu 3
BUR 112 DOSYALAMA VE ARSIVLEME TEKNIKLERI 2+0+0 Zorunlu 4
BUR 114 BILGISAYAR BURO UYGULAMALARI 1+1+0 Zorunlu 3
BUR 116 KLAVYE TEKNIKLERI 1+1+0 Zorunlu 4
ING 186 YABANCI DIL I 2+0+0 Zorunlu 3
TDI 196 TURK DILi Il 2+0+0 Zorunlu 2
Toplam AKTS 30
3.Yariyil Ders Plani
Ders Kodu Ders Adi THU+L Zorunlu/Segmeli AKTS
BUR 201 BURO YONETIMI 2+0+0 Zorunlu 4
BUR 205 DIKSIYON VE ETKILI KONUSMA 2+0+0 Zorunlu 2
BUR 243 YONETICI ASISTANLIGI 2+0+0 Zorunlu 3
BUR 239 STAJ DEGERLENDIRME 0+2+0 Zorunlu 5
GUzZ SEG GUZ SECMELI DERS GRUBU 2+0+0 Secmeli 16
Toplam AKTS 30
Gruplu Dersler
BUR 203 GENEL MUHASEBE 2+0+0 Secmeli 4
BUR 207 BUROLARDA TEKNOLOJI KULLANIMI 2+0+0 Secmeli 4
BUR 215 SOSYAL VE KULTUREL ETKINLIKLER 0+2+0 Secmeli 4
BUR 223 PAZARLAMA ILKELERI 2+0+0 Secmeli 4
BUR 237 REKLAMCILIK 2+0+0 Secmeli 4
BUR 241 PERAKENDE SATIS VE MAGAZA YONETIMI 2+0+0 Secmeli 4
BUR 245 SOSYAL MEDYA VE DIJITALLESME 2+0+0 Secgmeli 4
4.Yanyil Ders Plani
Ders Kodu Ders Adi T+HU+L Zorunlu/Secmeli AKTS
BAHARSEC D2 BAHAR SECMELI DERS GRUBU 2 2+0+0 Secmeli 24
BAHAR SEC D1 BAHAR SECMELI DERS GRUBU D1 2+0+0 Secgmeli 6
BAHAR SEC D3  BAHAR SECMELI DERS GRUBU 3 0+40+0 Secmeli 0
Toplam AKTS 30
Gruplu Dersler
BUR 204 HALKLA ILISKILER 2+0+0 Secmeli 4
BUR 206 KAMU OZEL KES. YAP. VE ILISKILERI 2+0+0 Secmeli 4
BUR 208 KRIZ VE STRES YONETIMI 2+0+0 Secmeli 4
BUR 216 GIRISIMCILIK 2+0+0 Secgmeli 4
BUR 218 ISLETME BECERILERI GRUP CALISMASI 2+0+0 Secmeli 4
BUR 222 YONETIM BILISIM SISTEMI 2+0+0 Secmeli 4
BUR 230 ARASTIRMA, RAPOR HAZIRLAMA VE SUNUS TEKNIKLERI 2+0+0 Secmeli 4
BUR 246 INSAN KAYNAKLARI YONETIMI 2+0+0 Secgmeli 4
BUR 248 LIDERLIK, MOTIVASYON VE TAKIM CALISMALARI 2+0+0 Secmeli 3
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GONULLULUK GALISMALAR

IS VE SOSYAL GUVENLIK HUKUKU
TURKIYE EKONOMISI
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